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PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE DEL PROGRAMMA 
UNICO DI EVENTI E SPETTACOLI FINALIZZATO ALLA PROMOZIONE DEL MARCHIO AMGAS 

S.r.l. DURANTE IL PERIODO DI NATALE 2018 
CAPITOLATO DESCRITTIVO E PRESTAZIONALE 

 
  

ART . 1 -   OGGETTO DELL'APPALTO  
L'appalto ha per oggetto l'affidamento del servizio di progettazione, organizzazione e realizzazione di 
un programma unico di eventi e spettacoli finalizzati alla promozione del marchio AMGAS S.r.l., 
durante il periodo del Natale 2018, come da presente capitolato descrittivo e prestazionale.  
  
ART. 2 – PERIODO DI SVOLGIMENTO DELLE 
ATTIVITA' Dal 6 dicembre 2018 al 6 gennaio 2019.  
  
ART. 3 –  ALLESTIMENTI, LUOGHI E RELATIVI SERVIZI  
3.1.  Allestimento di un giardino temporaneo in piazza del Ferrarese, il tema è "Il Giardino di Natale 
",  l'idea è quella di dar vita a un vero e proprio giardino invernale ambientato con temi natalizi che 
debba emozionare e coinvolgere il cittadino visitatore. Il progetto deve proporre, in una 
ambientazione fiabesca, la magica atmosfera intrisa di luce, decorazioni e simboli, lungo un itinerario 
tra alberi, abeti, arbusti, agrifogli e piante di varie specie. Un "sentiero” che riconduce all’infanzia e 
all’entusiasmo dettato dalle magiche emozioni vissute nei giorni di festa. il giardino deve contenere 
figure luminose, elementi della tradizione inseriti in scenografie creative. Il progetto deve prevedere 
al suo interno l’albero di natale come icona rappresentativa. A completamento dell'atmosfera sarà 
predisposta, attraverso dei diffusori sparsi per tutto il giardino, una playlist natalizia.   
L'allestimento dovrà interessare tutta la piazza a partire da corso V.Emanuele II sino al limite della 
stessa con la città vecchia. La progettazione delle aree a verde deve prevedere impedimenti che 
preservino le aree annesse, inoltre si dovrà provvedere alla manutenzione e alla pulizia delle stesse 
aree.       SERVIZI:  
ü Occupazione suolo pubblico;  
ü Allacciamento energia elettrica;  
ü Fornitura di acqua;  
ü Autorizzazioni all'accesso in zone a traffico limitato;  
ü Autorizzazioni all'istallazione di eventuali strutture e oggetti nei pressi di siti sensibili;  
ü Manutenzione del verde  
ü Pulizia delle aree a verde  
ü Guardiania notte e giorno  

  
3.2. Albero di Natale, piazza del Ferrarese, montaggio, smontaggio e allestimento di un albero di 
Natale, già di proprietà della Società AMGAS S.r.l.  
L'albero è alto circa 14 mt., ha un diametro di circa 4 mt. Il periodo di attivazione e di accensione sarà 
il 6 dicembre ed è fornito a titolo essenzialmente indicativo e potrà essere spostato (anticipato), 
qualora siano intervenuti motivi o condizioni che ne permettano la realizzazione in giorni diversi, se 
giustificati e/o richiesti dall’AMGAS S.r.l.  
         Inoltre al termine della manifestazione, l'albero dovrà essere imballato, trasportato e collocato 



 

 
 

in un luogo dalla stessa indicato successivamente, a cura e spese dell'aggiudicatario.   
     SERVIZI:  
ü Occupazione suolo pubblico;  
ü Allacciamento energia elettrica;  
ü Autorizzazioni all'accesso in zone a traffico limitato;  
ü Autorizzazioni all'ancoraggio nei pressi di siti sensibili;  
ü montaggio, smontaggio;  
ü Imballaggio, trasporto;  

  
  
3.3. Palco a servizio dell'albero di natale in piazza Ferrarese, noleggio, montaggio e smontaggio di un 
palco di struttura circolare (o quadrata) di diametro 10 mt. (78 mq circa) e altezza di circa 1,5 - 1,6 
mt. La struttura avrà una pedana calpestabile, ed una minigonna (colorata con colore da concordare 
con la committenza e logata ) utile a mascherare le strutture portanti. Il palco dovrà essere integrato 
al giardino. La struttura, dovrà sostenere l’albero di Natale ed il relativo ancoraggio, essere idonea a 
supportare il carico proveniente dal peso dell’albero e delle persone, comprese le luminarie e a 
contrastare il c.d. effetto vela. Inoltre dovranno essere previste strutture di ausilio per l'accoglienza 
della prestazione artistica.       SERVIZI:  
ü Noleggio, montaggio e smontaggio palco;  
ü Adempimenti tecnici in merito alla staticità delle strutture;  
ü Relative autorizzazioni e permessi;  

  
3.4. Struttura per - Info point Aziendale, in piazza del Ferrarese. La struttura atta ad ospitare i servizi 
promozionali dell'azienda dovrà essere inserita all'interno del "Il Giardino di Natale " e dovrà 
integrarsi con il progetto. Per evitare di ripetere la solita struttura a teca, si suggerisce una soluzione 
meno usuale come quella dell'uso si un "Christmas Caravan" o il riuso di un "container" allestito con 
luminarie in tema natalizio. La struttura atta ad ospitare i servizi promozionali dell'azienda dovrà 
essere sufficientemente grande e fruibile anche da parte di portatori di handicap.  
La struttura dovrà avere una superficie calpestabile di circa 15/18 mq con un'altezza non minore di 
2,5 mt.   
     SERVIZI:  
ü Illuminazione interna ed esterna (allacciamento a carico dell'aggiudicatario); ü Sistema di 

riscaldamento incluso.  
ü Allestimento interno con banchetto promozionale logato  + 2 sgabelli + cestino gettacarte  
ü Noleggio n.1 Monitor TV 50" con predisposizione uscita USB   
ü Personale di Servizio n. 2 hostess, con formazione specifica, le quali dovranno osservare i 

seguenti orari:  
- 06.12.2018 – dalle ore 18.00 alle ore 23.00;  
- 07.12.2018 – dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  
- 08/09.12.2018 – dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  
- Dal 10 al 14.12.2018 – dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  
- 15/16.12.2018 - dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  
- Dal 17 al 21.12.2018 – dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  
- 22/23.12.2018 – dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  
- 24.12.2018 – dalle ore 12.00 alle ore 15.00;  
- 27/28.12.2018 – dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  



 

 
 

- 29/30.12.2018 – dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 18.00 alle ore 21.00;  
- 31.12.2018 – dalle ore 12.00 alle ore 15.00;  
- Dal 02.01.2019 al 06.01.2019 – dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 18.00 alle ore 

21.00.  
  
Art. 4. ILLUMINAZIONE SCENOGRAFICA, DIFFUSIONE MUSICALE, LUOGHI  
4.1. Albero di Natale in piazza del Ferrarese: noleggio, montaggio, smontaggio degli impianti di 
luminarie. L’albero è da illuminarsi in modo omogeneo con minimo nr. 60.000 led a luce calda.   
    SERVIZI:  
ü Allacciamento energia elettrica;  
ü Assistenza per tutto il periodo di svolgimento delle attività;   

  
4.2. "Giardino di Natale" in piazza del Ferrarese, le decorazioni luminose dovranno creare un 
l'ambientazione idonea con effetti luminosi scenografici a tema e non solo con l'utilizzo di figure 
natalizie.  Noleggio, montaggio, smontaggio di tutti gli impianti nonché la relativa ed eventuale 
assistenza per tutto il periodo di svolgimento delle attività.        SERVIZI:  
ü Allacciamento energia elettrica;  
ü Assistenza per tutto il periodo di svolgimento delle attività;   

  
4.4. Diffusione sonora di playlist natalizia in tutta la piazza e intorno all'albero di Natale per tutta la 
durata del contratto.  

       SERVIZI:  
ü Amplificazione audio e idonea strumentazione musicale;  
ü Allacciamento energia elettrica;  
ü Assistenza e gestione dei dispositivi di riproduzione audio per tutto il periodo di svolgimento 

delle attività;   
ü Assolvimento oneri SIAE per i dispositivi di riproduzione audio;  
ü la musica dovrà essere diffusa a basso volume dalle ore 11:00 alle 13:00 e dalle ore 17:30 alle 

ore 20:30;  
  
Art. 5 - IDEAZIONE, PROGETTAZIONE, GESTIONE E COORDINAMENTO DEGLI SPETTACOLI E/O 
EVENTI  Ovunque il Natale porta con sé il calore della casa e della famiglia, così anche quest'anno la 
società Amgas S.r.l.,  ha l'obbiettivo di presentare eventi natalizi che possano emozionare e 
coinvolgere adulti e bambini.  Si chiede di proporre eventi e/o spettacoli ad alta creatività tali da 
veicolare i valori e rafforzare il rapporto che la società ha con i suoi clienti.  

5.1. Evento inaugurale, accensione albero di Natale Amgas S.r.l., da tenersi la sera del 
06/12/2018, si svolgerà sul palco dell'albero e quindi in P.za del Ferrarese. Lo spettacolo 
dell'accensione dell'albero sarà guidato da un presentatore o presentatrice coadiuvato da un 
ospite di eccezione, seguendo un programma opportunamente gestito da una regia al fine di 
garantire il coordinamento generale e la qualità delle esibizioni comprese quello dell'esibizione 
del Coro Gospel e del gioco di luci e degli effetti speciali.  
Inoltre il presentatore dovrà comunicare in modo strutturato il programma dei giorni a seguire.  
L'aggiudicatario in caso di condizioni meteorologiche avverse dovrà concordare con l'Azienda altra 
data per l'espletamento dell'evento.  

      SERVIZI:  
ü Ideazione, progettazione, gestione e coordinamento dell'evento dell'accensione dell'albero di 

Natale Amgas;  



 

 
 

ü Giochi di luce realizzata con idonea strumentazione in concomitanza dell'accensione 
dell'albero;  

ü effetti speciali del tipo macchina del fumo e spara coriandoli professionali in quantità 
consona ai luoghi dell'evento;  

ü Noleggio, montaggio, smontaggio degli impianti;  
ü Relative autorizzazioni e permessi di pubblico spettacolo;  
ü Assolvimento oneri SIAE, INPS ove dovuti per lo staff tecnico;  
ü Service audio/luci dimensionato ai luoghi dell'evento funzionale allo svolgimento;  
ü Riprese e montaggio, anche con l'ausilio di droni, di video clip professionale della durata di 

almeno 2 minuti;  
ü Realizzazione di un servizio fotografico professionale;  
ü Diretta radiofonica per una durata idonea all'intero spettacolo;  
ü Delimitazione area albero con transenne esteticamente idonee;  
ü Sistema di sicurezza dell’area attorno all’albero, durante l’evento;  

  
5.2. Coro Gospel, P.za del ferrarese, spettacolo musicale da eseguire il giorno dell'inaugurazione. 
Un blend di musica natalizia e non solo.  
    SERVIZI:  
ü Almeno n.24 voci Gospel;  
ü Amplificazione audio e idonea strumentazione per concerti all'aperto;  
ü Assolvimento oneri SIAE, INPS ove dovuti per lo staff tecnico;  

  
  

5.3. Ideazione spettacoli musicali serali in P.za del Ferrarese, nelle giornate del 8 - 22  dicembre 
2018. Progettazione e realizzazione di opportuni spettacoli musicali in tema del Natale.  

    SERVIZI:  
ü Amplificazione audio e idonea strumentazione per concerti all'aperto;  
ü Assolvimento oneri SIAE, INPS ove dovuti per lo staff tecnico;  

  
 5.4. Ideazione spettacoli musicali della vigilia, in P.za del Ferrarese, nelle giornate del 24 e del 31  
dicembre 2018. Progettazione e realizzazione di opportuni spettacoli musicali in tema del Natale. 
L'aggiudicatario in caso di condizioni meteorologiche avverse dovrà concordare con l'Azienda  altra 
data per l'espletamento dell'evento.  
     SERVIZI:  
ü Amplificazione audio e idonea strumentazione per concerti all'aperto;  
ü Assolvimento oneri SIAE, INPS ove dovuti per lo staff tecnico;  

  
ART. 6 - ATTIVITA' E SERVIZI VARI  
Il servizio di organizzazione e realizzazione del programma unico di eventi e 
spettacoli per le festività di Natale 2018 si articola, altresì, in:  
  
Ø tutte le attività preliminari, collaterali alla realizzazione del servizio oggetto del presente 

appalto, ovvero:  
• noleggio, trasporto, montaggio e smontaggio di ogni struttura, strumentazione e 
degli allestimenti;  
• adempimenti tecnici in merito alla staticità delle strutture e agli impianti elettrici 



 

 
 

posti in opera  
• relative certificazioni previste dalla legge;  
• oneri Siae considerando tra le 500 e le 1000 unità per spettacolo, Enpals e/o Inps;  
• assicurazioni per responsabilità civile contro terzi;  
• permessi per occupazione di suolo pubblico;  
• agibilità luoghi di spettacolo mobili;  
• permessi sanitari, VV.FF.,   
• Richiesta, allacciamenti energia elettrica, acqua ecc.; mentre i costi di consumo della 
sola energia elettrica saranno a carico della committente;  
• predisposizione di ogni elemento riguardante la sicurezza di artisti e spettatori;  
• predisposizione di ogni elemento utile a ripristinare la pulizia dei luoghi;  
• Servizio di guardiania non armata h.24 per l'intero periodo, per il "Giardino di Natale" 
e relativo  
Albero di Natale dalla notte del 5 dicembre 2018 al 6 gennaio 2019;   
• Restano a carico del soggetto affidatario gli oneri accessori (Tosap, assicurazioni);  
• oneri Siae per la diffusione sonora di musica per tutto il periodo;  
• nomina di un coordinatore per la sicurezza che dovrà interfacciarsi con il referente 
coordinatore dell'Azienda;  
• nomina di un referente dell'aggiudicatario che dovrà interfacciarsi con il Direttore 
Tecnico nominato dall'Azienda;  

ART. 7 - PIANO DI COMUNICAZIONE   
Si richiede un progetto di piano di comunicazione, rispetto all’elenco degli eventi e delle iniziative 
promocommerciali. Il contenuto di queste ultime sarà fornito successivamente dalla committente.  
Il piano di comunicazione dovrà essere allegato, pena di esclusione, alla offerta tecnica e dovrà 
prevedere:  

• Comunicazione dell’evento di apertura del 6 dicembre attraverso 3 testate 
giornalistiche di carta stampata, 5 di giornali Online e sui Social da effettuarsi il 5 e il 6 
dicembre.  
• Lancio del programma unico degli eventi attraverso almeno 1 emittente radiofonica e 
televisiva locale, con copertura almeno a livello del territorio metropolitano;   
• Inserimento di tutte le iniziative sul portale di Amgas S.r.l. con la super visione del 
suoUfficio Stampa;  

Il concept del Piano di Comunicazione deve valorizzare il legame tra l'Azienda Amgas e i cittadini 
baresi.   
L'importo del piano di comunicazione non dovrà essere inferiore al 10% dell'importo complessivo 
offerto.  
  
ART.8 - CRONOPROGRAMMA DELLE ATTIVITA'  
   
 6 Dicembre 2018, Evento inaugurale, accensione albero di Natale Amgas S.r.l., dalle 19:00 alle 22:00 
piazza del Ferrarese;  
6 Dicembre 2018, Coro Gospel, da eseguire durante l'evento inaugurale, tra le 19:00 e le 22:00 piazza 
del Ferrarese;  
8, 22, Dicembre 2018, spettacoli musicali, dalle 20:00 alle 23:00, piazza del Ferrarese;  
24, 31 Dicembre 2018 spettacoli musicali della Vigilia, dalle 12:00 alle 15:00, piazza del Ferrarese.  


